Személyi adatok

Vezetéknév/Utonév:
Telefon:

E-mail:

Honlap:

Onéletrajz

Sztermen Orsolya Lili

36 20 801 8283
application.szol.eu@gmail.com
linkedin.com/in/lili-orsolya-sztermen

Szakmai tapasztalat
Foglalkozéds/beosztas:

Id6tartam:

Munkaltatd:

FGbb tevékenységek és feladatkorok:

jogi referens

2022.03. - 2022.05.

Tankeriileti Kézpont (tdavmunka)

SzerzGdéses partnerek igényeinek felmérése, egyeztetések levezetése és
koordinacidja, szerz6dések szerkesztése: megbizasi-, vallalkozasi-, bérleti-,
foglalkoztatasi-. Jogi
allasfoglaldsok irdsa a tankerlleti kbzpontot érinté megkeresések, igények,
reklamaciok megvalaszolasa érdekében. Allashirdetések

szAvenezdce A kizzAtdtale HR toharzAi minka tAmaanatie

Foglalkozas/beosztas:

Id6tartam:

Munkaltatd:

FObb tevékenységek és feladatkorok:

o6raado

2020.12. - 2022.04.

Schiller International University Heidelberg Campus

Kutatdsmodzsertan és kultirakozi kommunikacié kurzusok oktatdsa nemzetkozi
hallgatéknak hybrid formaban. Hallgatd Gigyek adminisztrativ szupportja,
kapcsolatépités az intézmény oktatdi és a hallgatdk kozt programok
szervezésével, kérdbives elégedettségi felméréssel.

Foglalkozas/beosztas:

Id6tartam:

Munkaltatd:

Fébb tevékenységek és feladatkorok:

koordinacids referens

2019.10.01. - 2020.03.01.

B-A-Z Megyei Kormanyhivatal

Jogtar ismeretatadas munkavallaléknak (Wolters Kluwer),

HR adminiszracids feladatok ellatdsa: munkakori leirdsok szerkesztése,
palyazati anyagok adminisztracidja, alldshirdetések szévegezése,
egyiittm(ikddés féosztalyokkal. Folyamatos koordinacids tevékenység az osztaly
munkavallaldi kézott.

Foglalkozas/beosztas:

Id6tartam:

Munkaltatd:

FObb tevékenységek és feladatkorok:

uzletfejlesztési szakért6 - PR

2012-2019.09.30.

Foldgazszallité zrt.

Nemzetkozi kapcsolatok kialakitdsa, koordinacidja,

workshop és tréning szervezés,

szervezeti egységek kozotti targyaldsok és egyeztetések tamogatasa,
vallalat-képviselet és érdekérvényesités magyar és unids platformon,
beszerzési tevékenységek koordinacidja,

Uj munkavallalé részére a vallalati kultdra bemutatasa.

Foglalkozas/beosztas:
Idétartam:
Munkaltatd

FGbb tevékenységek és feladatkorok:

: ITAB Cz. Sro. Magyararorszagi Kozvetlen Ker

projekt és kereskedelmi koordinator
2010.09.-2012.08.

del 1

i Képvi: e

Teljeskori irodavezetés (12 allandd ill. 8 projekt menedzser részére):
Uj munkatars training koordinacio,

konyvelési feladatok el6készitése,

allandd kapcsolattartds megrendel6kkel, partnerekkel, cseh gyaregységgel,
adminisztracids folyamatok kiépitése, irdnyitdsa, vezetése;
kereskedelmi asszisztensi feladatok:

szerz&déses viszonyok nyomon kovetése,

szallitmanyozasi és beszerzdi feladatok koordinacié és rendeléskovetés,
vallalati rendezvénszervezés, flyer és molino tervezés,

kereskedelmi vezet6 és projekt menedzserek szakmai tamogatasa,
tarsasagi intranet szerkesztés, a képviselet honlapjanak optimalizalasa.

Foglalkozas/beosztas:
Idétartam:
Munkaltatd:

Fébb tevékenységek és feladatkorok:

irodavezet6
2008.08-2010.09.
CEGE Zrt (MOL)

Irodai eszkdzbeszerzés és nyilvantartas,

szakmai asszisztencia (vezérigazgatd, miszaki vezetd, pénziigyi igazgatd),
bels6 szabalyzat készités,

iratkezelés,

jegyz6kényv iras-forditas angol nyelvre,

irodai eszkozpark beszerzés, készletmanagement,

véllalati képviselet nemzetkézi konferencidn & prezentaciokészités

Foglalkozéas/beosztas:

Id6tartam:

Munkaltatd:

Fébb tevékenységek és feladatkorok:

projekt vezeté

2007.09-2008.09

Miniszterelnoki Hivatal

Fejlesztéspolitikai allamtitkar szakmai tamogatasa,

orszagos programsorozat kommunikacios és szervezési tevékenységeinek
teljeskorl levezetése,

szakmai segitségnyujtas és egylttmiikdés a kizolgalé szervek szakértd
gardajaval,

unidés tdmogatdsi rendszert bemutatd kiadvanyszerkesztés és szbvegezés.
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Tanulmanyok
Képzettség megnevezése doktorandusz hallgaté
Oktatési intézmény neve: Miskolci Egyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar

A disszertacio témaja: Kulturdlis javak mobilitdsanak szerz6déses viszonyai hazai és nemzetkozi
jogyakorlat 6sszehasonlitasaval

Képzettség megnevezése jogasz
Oktatési intézmény neve: Pdzméany Péter Katolikus Egyetem, Jog- és Allamtudomanyi Kar

A diplomamunka targya, a szakdolgozat cime: Gy(jteményi mobilitds program az Eurdpai Unié kulturalis politikdjaban.
jeles mindsités

Képzettség megnevezése kézgazdasz nemzetkozi kommunikacié szakon
Oktatasi intézmény neve: Budapesti Metropolitan Egyetem, Nemzetkézi Kommunikacié

A diplomamunka targya, a szakdolgozat cime: A szocidlisan hatranyos helyzet(i diakok kommunikativ kompetenciaja iskolai
szereplésiik tikrében.
jeles mindsités

Képzettség megnevezése bolcsész, magyar nyelv és ir piskolai tanar

Oktatdsi intézmény neve: Miskolci Egyetem, Bélcsészettudomanyi Kar

A diplomamunka térgya, a szakdolgozat cime: Regényelemzés: ponyva és magas irodalom hataran.

Készségek és kompetenciak

Nyelvismeret

Nyelv Nyelvtudas tipusa Nyelvvizsga foka
angol Altalanos - A tipusu (szébeli) Kozépfoku (B2 szintii)
angol Altalanos - B tipusi (irasbeli) Kozépfoki (B2 szintii)
olasz Altalanos - C tipusi (komplex) Kozépfoki (B2 szintii)
német

Szervezési készségek és kompetenciak
x . adminiszt- PUNP
vezetd koordi-néator tag rétor pénziigyi referens
projekt X X X X
mediacio X
life coaching X X

Szamitégép-felhasznaléi készségek és MS Word, Excel, PowerPoint, Publisher, Projekt, Outlook, Webfejlesztés, Adobe
kompetenciak PhotoShop

Egyéb készségek és kompetenciak kiemelkedd szdbeli és irdsos kommunikaciés kompetencia,
targyalastechnikai készség,
networking kompetencia,
interkulturdlis kapcsolati egyittmiikodés,
hatékony és gyors ismeretelsajatitas,
j6 alkalmazkoddkészség,
terhelhetGség, 6nalldsag,
felel0sségteljes munkavégzés,
eredményorientaltsag,
elméleti és gyakorlati problémamegoldas, kutatdsi igény és készség.
Jarmiivezet6i engedély
Jogositvany, jarmikategoria: B kategérias jogositvany

Dr. Sztermen Orsolya Lili
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